ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/15/2020

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien

Publicznych z pézniejszymi zmianami.

1. Zamawiajacy:

Okreggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku

ul. Na Stoku 49

80-874 Gdansk

NIP 583-26-08-90

Tel. 58 320 55 90

Fax 58 320 55 91

2. Przedmiot zaméwienia / nazwa:

Swiadczenie ustug kompleksowego nadzoru BHP oraz prowadzenie szkolen w zakresu BHP dla Okregowej

Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku

Podstawa — niniejsze postgpowanie w sprawie zamowienia o szacunkowej wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zamowien Publicznych oraz wewngtrznymi regulacjami
Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego (www.oke.gda.pl) i w BIP, stanowiac

jednoczesnie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

3. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiot zaméwienia jest $wiadczenie ustug kompleksowego nadzoru w zakresie BHP oraz prowadzenie szkolen

wstepnych i okresowych z zakresu BHP dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

1) Zakres $wiadczenia ustug w zakresie BHP wynika z § 2 ust. 1 oraz § 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
2 wrzesnia 1997r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r. nr 109, poz. 704 z p6zn. zm.)
i bedzie polegat w szczegblnosci na:

e doradztwie w zakresie obowiazujacych przepisow i zasad BHP;

e pelnej obstudze postepowan powypadkowych;

e ocenie i dokumentacji ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (w tym przygotowanie aktualizacji opisu
ryzyka);

o  okresowych przegladach stanu BHP (warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow);

e Ocenie ergonomii;

e audytach z zakresu BHP;

e przygotowaniu odpowiedzi na wystapienia Panstwowej Inspekcji Pracy oraz zapewnienie kompleksowe;j

obstugi tych wystapien;


http://www.oke.gda.pl/

e zakladaniu obowigzkowych rejestrow (wypadkéw, czynnikow szkodliwych, badan lekarskich, chorob
zawodowych);
e biezacym informowaniu i pelnym doradztwie w zakresie nowowprowadzonych przepiséw i norm.
2) Prowadzenie szkolen z zakresu BHP (wstgpnych i okresowych) wraz z ich dokumentowaniem na warunkach
przewidzianych w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004r. nr 180, poz. 1860 z pdzn. zm.):
e prowadzenie instruktazu ogdlnego i stanowiskowego w ramach szkolenia wstgpnego z zakresu bhp dla
nowo zatrudnionych pracownikow;
e prowadzenie szkolenia okresowego dla pracodawcow i kierownikoéw wydziatow;

e prowadzenie szkolenia okresowego dla 0osob na stanowiskach administracyjno — biurowych.

4. Inne informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia

1) Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku zatrudnia ok. 58 pracownikow, w tym:
— 2 osoby pehnigce funkcje pracodawcy,
— 5 0s6b pelnigcych funkcje kierownicze,
— 1kierowca
—  0k. 50 os6b pracujacych na stanowiskach administracyjno-biurowych,

2) Zamawiajacy jest jednostka budzetows i realizuje zadania statutowe. Zamawiajacy nie posiada wilasnej
siedziby tylko realizuje zadania w wynajmowanych pomieszczeniach w Gdansku w budynku przy ul. Na
Stoku 49.

3) Zamawiajacy wymaga, aby dla zapewnienia pelnej realizacji zadan okreslonych w p. 3.1) obecnosé
specjalisty bhp w siedzibie Zamawiajacego nie powinna by¢ rzadsza niz dwa razy na miesigc po cztery
godziny, poza sytuacjami, gdy jego obecno$¢ bedzie wymagana z uwagi na potrzeby Zamawiajgcego —
w takim przypadku, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, a specjalista bhp stawi si¢ w biurze Zamawiajacego
niezwlocznie.

4) Za niewltasciwe wykonanie zamoéwienia przewiduje si¢ kary umowne na zasadach okreslonych w projekcie

umowy.

4. Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajacy ustala termin realizacji zamowienia od dnia 2.01.2021 do dnia 31.12.2021 roku.

5. Wymagania formalne wobec wykonawcow

I Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazal, ze:

1) posiada wiedze¢ i dos§wiadczenie do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie) wykonal
nalezycie, co najmniej dwie ustugi polegajace na kompleksowym nadzorze BHP wykonane na podstawie odrebnej

umowy kazda.



2) dysponuje odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za speliony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada kwalifikacje i uprawnienia BHP
okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz.U.1997.109.704 z pdzn. zm.) lub zatrudnia na podstawie umowy o prace co najmniej jedng osobg posiadajacg ww.
kwalifikacje i uprawnienia. Ponadto Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) przeprowadzit co
najmniej 10 szkolen z zakresu BHP na podstawie odrebnych umow kazde.

3) zobowigzuje si¢ do wykonania zamoOwienia w terminie wskazanym przez Zamawiajagcego przy czym obecno$¢
specjalisty bhp w siedzibie Zamawiajacego nie powinna by¢ rzadsza niz dwa razy w miesiacu po cztery godziny.

Cig¢zar wykazania spelnienia ww. wymogow lezy po stronie wykonawcow.

Il Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11 Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow w sktadanych ofertach.

6. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje: cen¢ za wykonanie zamoéwienia (wypelniony Formularz ofertowy i

formularz cenowy - zatacznik nr 1i 2) oraz nastepujace dokumenty:

1) Informacje z wydrukiem z Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS),

2) Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim umozliwiajacym $wiadczenie ustug wraz z wykazem osob,
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (zatacznik nr 3).

3) Wykaz wykonanych w ostatnich trzech latach przed uptywem sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) co najmniej trzech ushug polegajacych na kompleksowym nadzorze BHP
wykonanych na podstawie odrgbnej umowy kazda z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostalty wykonane
nalezycie - ustugi powinny by¢ $§wiadczone nie krocej niz 6 miesigey (zatacznik nr 4).

4) Jezeli podmiot/osoba ubiegajaca si¢ 0 zamowienie prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza to wowczas niezbgdne jest

zalaczenie informacji z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)

5) Parafowany wzor umowy jako jej akceptacja — zatacznik nr 5

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy
Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletno$é oferty oraz potwierdzenie posiadania
wiedzy 1 dos§wiadczenia - potencjatu ludzkiego umozliwiajacego realizacje zamowienia. W tym zakresie Zamawiajacy

rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanych informaciji.

Zamawiajacy dokona nastegpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru najkorzystniejszej
oferty spelniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie cena i doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug nadzoru

BHP i prowadzenia szkolen BHP.

Kryteria oceny ofert:
1) 90% cena brutto, obliczona w ten sposdb, ze maksymalng punktacje 90 punkow otrzymuje Wykonawca, ktory

zaoferowal najnizsza ceng. Pozostali wykonawcy otrzymuja punktacj¢ obliczong wg wzoru:



NCx90/C

Gdzie:
NC —najnizsza cena
C — cena oferty punktowanej
Wynik podany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.
2) Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug nadzoru BHP i prowadzenia szkolen BHP — maksymalnie 10%.
Punkty za spelnienie tego kryterium zostana przyznane w skali od 0 do 10, na podstawie dokumentu o ktorym

mowa w pkt. 5.1 wedtug nastepujacej skali:

2 ushugi i 10 szkolen — 0 pkt.

2 ustugi i wiecej niz 10 szkolen — 2 pkt.
3 ustugi i wiecej niz 10 szkolen — 4 pkt.
4 ustugi i wiecej niz 10 szkolen — 6 pkt.
5 ustug i wiecej niz 10 szkolen — 10 pkt.

Oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punkoéw zostanie uznana za najkorzystniejszg, Realizacja zamdwienia zostanie

powierzona Wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

8. Zasady wspélpracy, ktore beda zawarte w umowie
Zamoéwienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujace] wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu

ofertowym. Wzér umowy - zatacznik nr 5.

9. Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacje ww. zaméwienia
Oferta powinna odpowiada¢ w pelni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢c Wykonawce oraz wskazywaé osobe do

kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta¢ do 11 grudnia 2020 r. godz. 10:00 na adres Okregowa Komisja Egzaminacyjna
W Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49

Oferta moze by¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z skanowanymi zalagcznikami i otrzymanie jej w kazdej
z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymania terminu ztozenia oferty.

Wykonawca wybrany w tym postepowaniu musi zataczy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisemng wersje

oferty wraz z zatacznikami, jesli nie dostarczyt jej wezesniej.

10. Termin zwigzania z ofertg

Termin zwiazania z oferta - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu oznaczonego na sktadanie
ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktora byla przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zosta¢ zataczona do

umowy w oryginale.

11. Zastrzezenia

1) Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwolania zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji z prowadzenia
postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

- nie zostata ztozona zadna oferta,



- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalna kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia,

- Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznos$ci, ktérych nie mozna bylo wczes$niej przewidziec,
a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidlowej umowy,

- wszystkie oferty zostaty odrzucone.

12. Dane Zamawiajacego do nadestania ofert:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
Faks 58 320-55-91 email: komisja@oke.gda.pl lub zkuras@oke.gda.pl

Zalaczniki:
zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

zatacznik nr 2 — Formularz cenowy
zalacznik nr 3 — wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowien
zalacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug

zalacznik nr 5 - Wzor umowy

Dnia, 01.12.2020 r.

Irena Laguna
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku
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